
 แผนช้ันเรียนรายป 
 
 ปฏิทินการจัดทําแผนช้ันเรียนรายป 

วัน/เดือน/ป รายละเอียด 
เดือนสิงหาคม ของทุกป โรงเรียนเร่ิมดําเนินการจัดทําแผนชั้นเรียนรายป  
15 พฤศจิกายน ของทุกป โรงเรียนรายงานแผนชั้นเรียนรายป ตามแบบที่กําหนด  

(ตารางที่ 7) สง สพท.กจ.3 
30 พฤศจิกายน ของทุกป สพท.กจ.3 วิเคราะหแผนชั้นเรียนรายปในภาพรวม สง สพฐ. 

 แบบฟอรม 
 คําอธิบายการกรอกแผนช้ันเรียนรายป หรือ คูมือ 
1. ความหมายของแผนชั้นเรียนรายป 
 แผนช้ันเรียนรายป หมายถึง แผนท่ีกําหนดวาโรงเรียนจะเปดรับนักเรียนช้ันใดกี่หอง           
ในแตละป โดยท่ีโรงเรียนสามารถจัดการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ 
2. ความสําคัญของแผนชั้นเรียนรายป 
 แผนช้ันเรียนรายปมีบทบาทสําคัญตอการบริหารจัดการศึกษา ดังนี ้
 2.1 ใชเปนแผนในการรับนักเรียนรายป 
 2.2 ใชเปนกรอบในการจัดตั้งงบประมาณ 
 2.3 ใชกําหนดเปาหมายจํานวนนักเรียนรายป 
3. หลักการจัดทําแผนชั้นเรียนรายป 
 การจัดทําแผนช้ันเรียนรายปจะตองคํานึงถึงพ้ืนท่ีบริการของโรงเรียน ประชากรในกลุมอายุ
ของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และจะตองรวมกันวางแผนการรับนักเรียน โดยใหดําเนินการ ดังนี้ 
 3.1 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขตกําหนดเปาหมายการใหบริการสาธารณะรวมกัน
ภายในจังหวัด (ตามตารางท่ี 1) 
 3.2 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแตละเขตแจงเปาหมายการใหบริการสาธารณะแตละ
ระดับ (อ.1  ป.1  ม.1  ม.4) กับโรงเรียนในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ซ่ึงเปาหมายการใหบริการสาธารณะ
เปนเปาหมายท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาคาดคะเนนักเรียนวาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองรองรับ
นักเรียนจํานวนเทาไรในแตละป 
 3.3 โรงเรียนจัดทําแผนช้ันเรียนรายปเสนอสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (ตามตารางท่ี 7) 
ซ่ึงการจัดทําแผนช้ันเรียนรายปของโรงเรียนสามารถใชหลักการเดียวกับสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาได 



 3.4 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา วิเคราะห กําหนดแผนช้ันเรียนรายป รายโรง ทุกระดับ 
โดยดําเนินการ ดังนี้ 
  3.4.1 พิจารณาแผนช้ันเรียนรายปท่ีโรงเรียนเสนอจากขอ 3.3  
  3.4.2 กําหนดแผนช้ันเรียนรายป รายโรง (ตามตารางท่ี 7) โดยยึดหลักเกณฑ ดังนี ้
   1) เกณฑการบรรจุนักเรียนตอหอง 
       1.1) อ.1  จํานวน  30  คน  ตอ  1  หอง    
            1.2) ป.1  จํานวน  40  คน  ตอ  1  หอง    
       1.3) ม.1  จํานวน  40  คน  ตอ  1  หอง    
       1.4) ม.4  จํานวน  40  คน  ตอ  1  หอง    
   2) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 กําหนดใหเด็กท่ีอยูใน
เกณฑการศึกษาภาคบังคับตองเรียนครบทุกคน และสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองเกณฑเด็ก           
เขาเรียนช้ัน ป.1 และจัดสรรโอกาสทางการศึกษาใหกับนักเรียนท่ีจบช้ัน ป.6  
   3) ควบคุมขนาดและการรับนักเรียนของโรงเรียนขนาดใหญและโรงเรียน
ยอดนิยมใหสามารถบริหารจัดการเรียนการสอนไดอยางมีคุณภาพ โดยเฉล่ียนักเรียนใหไปเขาเรียน
ในโรงเรียนขนาดเล็ก 
   4) โรงเรียนท่ีเปดสอนท้ังระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลายควรจัด
แผนช้ันเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายใหมากกวาแผนช้ันเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตนเพ่ือเปด
โอกาสใหโรงเรียนอ่ืนหรือสังกัดอ่ืนเขาเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลายได 
   5) แผนช้ันเรียนกับแผนการเรียนหรือกลุมการเรียน ใหจัดแผนช้ันเรียน
ตามเกณฑการบรรจุนักเรียนตอหองโดยไมตองคํานึงถึงแผนการเรียน กลุมวิชา ถาโรงเรียนจะจัด
แผนช้ันเรียนใหมีจํานวนหองตามจํานวนแผนการเรียนหรือกลุมการเรียนท่ีโรงเรียนจัดใหโรงเรียน
ดําเนินการจัดเปนการภายในได และใหนับจํานวนหองเรียนพิเศษ เชน MEP GEP หรือนักเรียน
โครงการประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) รวมไวในแผนช้ันเรียนรายปดวย 
   6) วิเคราะหการจัดแผนช้ันเรียน โดยช้ัน อ.1  ป.1 และ ม.1  ตองไดเรียน
ครบทุกคน และสงเสริมใหเด็กเขาเรียนตอช้ัน ม.4 โดยคาดคะเนจํานวนนักเรียนจากแนวโนมใน
อดีตท่ีผานมา สําหรับช้ันอ่ืน ๆ ใหใชช้ันเคล่ือนจากจํานวนนักเรียนจริงในปการศึกษาปจจุบัน 
  3.4.3 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาสรุปเปาหมายการคาดคะเนจํานวนนักเรียนและ
อัตราการเรียนตอของนักเรียนในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาลวงหนา 3 ป ในช้ัน ป.1 (ตามตารางท่ี 8)                 
ช้ัน ม.1 (ตามตารางท่ี 9) ช้ัน ม.4 (ตามตารางท่ี 10)  
 3.5 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดสงตารางท่ี 1 และตารางท่ี 7-10 ใหสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พรอมแผนดิสเก็ต   
 



4. องคประกอบที่ใชกําหนดแผนชั้นเรียนรายป 
 การวิเคราะหกําหนดแผนช้ันเรียนรายปจะตองคํานึงถึงองคประกอบ ดังนี้  
 4.1 จํานวนนักเรียนท่ีคาดคะเนวาจะมาเรียนตอช้ัน อ.1  ป.1  ม.1 และ ม.4 ในพ้ืนท่ีบริการ 
 4.2 แนวโนมในการรับนักเรียน อ.1  ป.1  ม.1 และ ม.4  ของโรงเรียนในอดีตท่ีผานมา                
โดยพิจารณาจากแผนช้ันเรียนท่ีโรงเรียนจัดอยูแลวในปจจุบัน  
 4.3 จํานวนอาคาร สถานท่ี และบุคลากร โดยพิจารณาจากท่ีดิน อาคารเรียน อาคารประกอบ 
จํานวนครู อาจารย 
 4.4 ขนาดของแผนช้ันเรียนเต็มรูป (แผนช้ันเรียนรายปไมควรเกินแผนช้ันเรียนเต็มรูป) 
 

***************************************** 
  


